
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об изменении сведений, содержащихся в уведомлении о намерении 

осуществлять обработку персональных данных 

Наименование (фамилия, имя, отчество) оператора: Муниципальное 

бюджетное учреждение дополнительного образования «Новоторъяльский центр 

дополнительного образования» (МБУДО «Новоторъяльский ЦДО»). 

Регион регистрации: Республика Марий Эл 

Адрес оператора 

Адрес местонахождения: 425430, Республика Марий Эл, 

Новоторъяльский район, пгт. Новый Торъял, ул. Коммунистическая, д. 27 

Почтовый адреc: 425430, Республика Марий Эл, Новоторъяльский район, пгт. 

Новый Торъял, ул. Коммунистическая, д. 27 

Контактная информация оператора: 

телефон: 8363691227 

адрес электронной почты: nt.sdushor@yandex.ru 

Регистрационный номер записи в Реестре: 52-21-179068 

Дата изменения сведений, содержащихся в уведомлении о намерении 

осуществлять обработку персональных данных: 14.12.2023 

Регионы обработки: Республика Марий Эл 

ИНН: 1226000075 

Коды: ОГРН 1161215062755; Дата выдачи ОГРН 23.11.2016 

Цели обработки персональных данных 

№ 1: 

Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения трудового 

законодательства РФ 

Категории персональных данных 

Персональные данные фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное 

положение; имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; 

адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; 

Руководителю 

Управления 

Федеральной службы по 

надзору в сфере связи, 

информационных 

технологий и массовых 

коммуникаций по 

Приволжскому 

федеральному округу 
 

603951, Нижегородская 

обл., г. Нижний Новгород, 

ул. Зеленский Съезд, д. 4, 

Бокс № 5 



 

 

гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные 

водительского удостоверения; данные документа, содержащиеся в 

свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного 

счета; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой 

деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 

текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об 

образовании; а также: специальность; номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования; сведения о детях (количество, 

возраст); социальные льготы; фотография; сумма дохода; сумма вычета; стаж 

работы; прежнее место работы (структурное подразделение), наименование 

структурного подразделения, наименование должности; уровень владения 

иностранными языками; профессиональные навыки; информация об аттестации 

(дата аттестации, решение комиссии, номер, дата протокола);информация о 

повышении квалификации (дата начала и окончания обучения, вид повышения 

квалификации, наименование образовательного учреждения, серия, №, дата 

выдачи документа об образовании); сведения о профессиональной 

переподготовке (дата начала и окончания обучения, специальность 

(направление, профессия), серия, номер, дата выдачи документа); информация о 

наградах (поощрениях), почетных званиях (наименование награды, номер и дата 

выдачи документа), размер вознаграждения;данные об отпусках (вид отпуска, 

период, дата начала и окончания отпуска); отметки о явках и неявках на работу 

по числам месяца, количество неявок, причины неявок; количество 

отработанных часов за месяц, количество выходных и праздничных дней; 

сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в 

соответствии с законодательством (наименование льготы, номер и дата выдачи 

документа); номер, дата трудового договора; испытательный срок; место 

назначения, дата начала и окончания, срок и цель командировки; серия и номер 

трудовой книжки или вкладыша в неё; основание прекращения (расторжения) 

трудового договора (увольнения), причина увольнения, дата увольнения, номер 

и дата приказа; сведения о судимости в соответствии с законодательством РФ в 

отношении педагогического состава; данные свидетельств о браке и (или) о 

расторжении брака, о смене фамилии. Стаж работы по специальности, 

педагогический стаж, уровень образования, категория, данные о повышении 

квалификации и (или) профессиональной переподготовки (при наличии), 

направление подготовки и/или специальность, преподаваемые дисциплины, 

ученая степень (при наличии), ученое звание (при наличии). 

Категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются: 

Работники; Родственники работников; Уволенные работники. 

 

 



 

 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; обработка 

персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 

Трудовой кодекс Российской Федерации (ст. ст. 86-90), Гражданский кодекс 

Российской Федерации, Закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 

273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Закон Республики Марий 

Эл от 01.08.2013 г. № 29-З "Об образовании в Республике Марий Эл"; Лицензия 

на осуществление образовательной деятельности рег. номер 382 от 20 апреля 

2017 г., серия 12 ЛО1 № 0000986, Устав № 155 (утвержден от 15.11.2016 г.), 

Положение об обработке персональных данных от 08.09.2023 г. 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); удаление; уничтожение; распространение. 

Способы обработки: 

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с 

передачей по сети Интернет. 

№ 2: 

Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения законодательства РФ 

в сфере образования 

Категории персональных данных 

Персональные данные фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; место рождения; социальное положение; 

имущественное положение; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; 

номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, 

удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 

рождении; профессия; отношение к воинской обязанности, сведения о воинском 

учете; сведения об образовании; а также: реквизиты полиса обязательного 

медицинского страхования, класс, дата регистрации заявления о приеме, форма 

обучения, смена, программа обучения, перечень изученных, изучаемых 

предметов и курсов, сведения об успеваемости, в том числе результаты 

текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации, 

расписание уроков, расписание звонков, содержание уроков, курсов, 

содержание домашних заданий и уровень их выполнения, сведения о поведении, 

сведения о задолженности, социальные льготы, фотография, разряды, звания, 

сведения о родителях/законных представителях (фамилия, имя отчество; число, 

месяц, год рождения; СНИЛС; гражданство; реквизиты документа 

удостоверяющего личность; место работы; контактные данные, документ 



 

 

удостоверяющий положение законного представителя по отношению к 

ребенку); информация о здоровье (группа здоровья, физкультурная группа; 

инвалидность (группа инвалидности, срок действия группы инвалидности, 

отдельные категории инвалидности; наличие потребности в адаптированной 

программе обучения, наличие потребности в длительном лечении); данные об 

аттестате общеобразовательного учреждения, баллы, оценки, отметки о явках и 

неявках на учебе по числам месяца, количество неявок, причины неявок, 

сведения о социальных льготах, на которые ученик имеет право в соответствии 

с законодательством (наименование льготы, номер и дата выдачи документа), 

дата и номер приказа о зачислении, переводе, восстановлении, причина 

отчисления, дата отчисления, номер и дата приказа, дата и номерприказа о 

допуске к экзаменам, данные свидетельства о смерти, данные сертификата о 

прививках, увлечения, интересы, похвальные грамоты, дипломы, свидетельства 

по учебе, спорту, данные родителей или законных представителей (опекунов, 

попечителей, усыновителей), данные о составе семьи, данные свидетельств о 

браке и (или) о расторжении брака, о смене фамилии, списки приказов о 

зачислении несовершеннолетних детей в данное учреждение, характеристики с 

прежних мест учебы. Документ, удостоверяющий положение законного 

представителя по отношению к ребенку (в случае, если согласие заполняет 

законный представитель Ученика), место работы, должность, сведения об 

образовании, сведения о составе семьи, сведения о социальных льготах, логин. 

Категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются: 

Учащиеся; Законные представители. 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; обработка 

персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 

Трудовой кодекс Российской Федерации (ст. ст. 86-90), Гражданский кодекс 

Российской Федерации, Закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 

273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Закон Республики Марий 

Эл от 01.08.2013 г. № 29-З "Об образовании в Республике Марий Эл"; Лицензия 

на осуществление образовательной деятельности рег. номер 382 от 20 апреля 

2017 г., серия 12 ЛО1 № 0000986, Устав № 155 (утвержден от 15.11.2016 г.), 

Положение об обработке персональных данных от 08.09.2023 г. 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); удаление; уничтожение; распространение. 



 

 

Способы обработки: 

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с 

передачей по сети Интернет. 

№ 3: 

Цель обработки данных: Обеспечение пропускного режима на 

территорию оператора 

Категории персональных данных 

Персональные данные 

фамилия, имя, отчество; данные документа, удостоверяющего личность; 

а также: цель посещения 

Категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются: 

Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные 

которых обрабатываются; 

Посетители учреждения 

Правовое основание обработки персональных данных: 

обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или 

законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством 

Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей. 

Перечень действий: 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; извлечение; 

использование; удаление; уничтожение. 

неавтоматизированная; без передачи по внутренней сети юридического 

лица; без передачи по сети Интернет; 

Удалить остальные цели обработки 

Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального 

закона «О персональных данных»: 

Назначено ответственное лицо за организацию обработки персональных 

данных; Разработаны и утверждены следующие организационно-

распорядительные документы: Положение об обработке персональных данных 

от 08.09.2023 г., Инструкция пользователя информационной системы 

персональных данных (ИСПДн), Инструкция администратора информационной 

системы персональных данных (ИСПДн) «Кадры», «Ученики», Положение о 

постоянно действующей экспертной комиссии, приказ № 268 от 08.09.2023 г. 

«О введении режима защиты персональных данных», приказ № 273 от 

08.09.2023 г. «Об утверждении списка лиц, имеющих доступ к персональным 

данным», приказ № 266 от 08.09.2023 г. «О создании комиссии по обеспечению 

безопасности персональных данных», приказ № 267 от 08.09.2023 г. «О 

создании постоянно действующей экспертной комиссии», приказ № 269 от 

08.09.2023 г. «Об утверждении мест хранения материальных носителей 

персональных данных», приказ № 270 от 08.09.2023 г. «Об утверждении плана 



 

 

мероприятий по защите ПДн и ответственных лиц за его реализацию», 

разработаны Правила осуществления внутреннего контроля соответствия 

обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, 

Инструкция администратора безопасности информационной системы 

персональных данных, форма согласия на обработку персональных данных 

обучающихся, Частная модель актуальных угроз и вероятного нарушителя 

информационной системы персональных данных «Кадры», «Ученики», Акт 

определения уровня защищенности персональных данных в информационной 

системе персональных данных «Кадры», «Ученики»; Акт результатов опроса о 

частоте (вероятности) реализации угрозы и опасности угрозы по видам угроз 

безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн «Кадры», 

«Ученики»; Техническое задание на создание системы защиты для 

информационных систем персональных данных «Кадры», «Ученики»; Политика 

информационной безопасности информационных систем персональных данных 

от 08.09.2023 г., Положение о разграничении прав доступа к персональным 

данным от 08.09.2023 г., Инструкция по учету обращений сотрудников для 

доступа к своим персональным данным, приказ № 273 от 08.09.2023 г. «Об 

утверждении перечня информационных систем персональных данных и 

обрабатываемых персональных данных», приказ № 271 от 08.09.2023 г. «О 

контролируемой зоне», Инструкция ответственного за организацию обработки 

персональных данных. Работники, непосредственно осуществляющие 

обработку персональных данных ознакомлены с положениями законодательства 

РФ, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, 

определяющими политику в отношении обработки персональных данных, 

локальными актами по вопросам персональных данных. Опубликовано 

положение об обработке персональных данных на официальном сайте, 

определяющее политику в отношении обработки персональных данных. 

Правила оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных 

данных в случае нарушения требований по обработке и обеспечению 

безопасности персональных данных. Установлены правила доступа к 

персональным данным, обрабатываемым в информационной системе 

персональных данных, а также обеспечение регистрации и учета всех действий, 

совершаемых с персональными данными в информационной системе 

персональных данных. 

средства обеспечения безопасности: Определены угрозы безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, применяются модели актуальных угроз и выполняются 

меры по их нейтрализации, обеспечен учет машинных носителей персональных 

данных, осуществляется контроль за принимаемыми мерами по обеспечению 

безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных 

систем персональных данных. Установлены: антивирусное ПО; пароли на 

компьютерах, на которых осуществляется обработка персональных данных. 



 

 

Производится резервное копирование. Ограничение доступа в помещения, в 

которых осуществляется обработка персональных данных. Установлена 

сигнализация; дополнительные замки. Осуществляется хранение документов в 

сейфе, запираемых шкафах. Установлены металлические двери, ведется 

видеонаблюдение. 

Использование шифровальных (криптографических) средств: не 

используются 

Ответственный за организацию обработки персональных 

данных: Торощина Ольга Валерьевна. 

почтовые адреса: 425430, Республика Марий Эл, Новоторъяльский район, пгт. 

Новый Торъял, ул. Коммунистическая, д. 27 

номера контактных телефонов: 8363691227 

адреса электронной почты: nt.sdushor@yandex.ru 

Дата начала обработки персональных данных: 23.11.2016 

Срок или условие прекращения обработки персональных 

данных: Реорганизация или ликвидация юридического лица 

Осуществление трансграничной передачи персональных данных: не 

осуществляется 

Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей 

персональные данные граждан РФ [1]: 

cтрана: Россия 

адрес ЦОДа: 425430, Республика Марий Эл, Новоторъяльский район, пгт. 

Новый Торъял, ул. Коммунистическая, д. 27 

cобственный ЦОД: да 

Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей 

персональные данные граждан РФ [2]: 

cтрана: Россия 

адрес ЦОДа: 443069, Россия, Самара г., Дзержинского ул., д.22, к.68 

cобственный ЦОД: нет 

наименование организации: АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "ИРТЕХ" 

тип организации: юридическое лицо 

Страна местонахождения организации: Россия 

адрес организации: 443069, Россия, Самара г., Дзержинского ул., д.22, 

к.68 

ИНН: 6311102655 

ОГРН: 1076311010060 

Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в 

соответствии с требованиями к защите персональных данных, 

установленными Правительством РФ: Утверждены приказы, инструкции, 

положения, правила, регламентирующие порядок обработки персональных 

данных, с которыми ознакомлены все работники под роспись; ограничен доступ 

в помещения, где обрабатываются персональные данные; передача информации 



 

 

осуществляется по защищенным каналам связи; предоставление необходимого 

помещения для хранения документов, содержащих персональные данные. 

Организован режим обеспечения безопасности помещений, в которых 

размещена информационная система персональных данных, препятствующего 

возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих 

помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения; назначено 

ответственное лицо за организацию обработки персональных данных; назначен 

администратор безопасности информационных систем, назначены 

администраторы информационных систем, назначена комиссия по обеспечению 

безопасности персональных данных; определены частные модели актуальных 

угроз и вероятного нарушителя информационных систем персональных данных, 

определена политика информационной безопасности информационных систем 

персональных данных, проведены работы по обследованию и определению 

уровня защищенности систем персональных данных в соответствии с Приказом 

ФСТЭК России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных» и соответствующими нормативными документами 

ФСТЭК России; определены следующие информационные системы: ИСПДн 

"Кадры" (4 уровень защищенности), «Ученики» (4 уровень защищенности). 

Утверждены приказом об утверждении перечня информационных систем 

персональных данных и обрабатываемых персональных данных, установлены 

дополнительные замки на дверях в помещениях с аппаратными ИСПДн; 

утвержден список лиц, имеющих доступ к ПДн, обрабатываемым без 

использования средств автоматизации; издан приказ, утверждающий места 

хранения материальных носителей; используется журнал учета хранилищ 

(сейфов); назначено лицо, являющееся ответственным за реализацию мер, 

направленных на сохранность ПДн и исключение несанкционированного 

доступа к ним; учреждением приняты меры, необходимые для обеспечения 

условий сохранности ПДн и исключающие несанкционированный доступ к ним. 

Документ сформирован на портале Роскомнадзора 

Номер: 6283058, ключ: 12572142 

  

(должность) (подпись) 
(расшифровка 

подписи) 

  

"___" ____________ 20___ г. 

 

Исполнитель: директор Торощина Ольга Валерьевна. 

Контактная информация исполнителя: 425430, Республика Марий Эл, 

Новоторъяльский район, пгт. Новый Торъял, ул. Коммунистическая, д. 27, 

nt.sdushor@yandex.ru, 8363691227. 
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